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Circolare n. 105
Ai genitori
Ai docenti
Alla DSGA
Al personale ATA
Al Sito web istituzionale

Oggetto: Awvio dei colloqui scuola/famiglia e modalita di prenotazione colloqui

Gentili Genitori,
a partire da lunedi 10 novembre 2025, avra inizio la sessione di ricevimento dei genitori per il trimestre del
seguente anno scolastico. La prenotazione dovra essere fatta, obbligatoriamente, tramite il registro

elettronico.

Modalita di Prenotazione Colloqui per i Genitori

1. Accesso al Registro Axios:
a. lgenitori possono accedere alla piattaforma Registro Elettronico Axios utilizzando le proprie
credenziali (username e password) gia fornite dalla scuola.
2. Navigazione nella sezione di prenotazione colloqui:
a. Una volta effettuato I'accesso al registro, dovrete selezionare la sezione Prenotazione
Colloqui.
3. Selezione del docente e disponibilita:
a. Dopo aver selezionato la classe e sezione comparira I'elenco dei docenti di tutte le materie
seguite da vostro figlio.
b. Accanto al nome di ogni docente, ci sara un pulsante o un menu a tendina con le disponibilita
per il colloquio. | docenti avranno gia indicato gli orari in cui sono disponibili per incontrare i
genitori.
4. Prenotazione dell’appuntamento:
a. Dopo aver selezionato il docente e I'orario disponibile, cliccate sul pulsante “Prenota”.
b. E’ necessario prenotarsi con 24 ore di anticipo rispetto all’orario di ricevimento.

5. Ulteriori indicazioni:
a. Qualora non riusciate ad accedere alla piattaforma o abbiate difficolta, potete contattare il
referente del registro elettronico al seguente indirizzo e-mail:
carlo.smeriglio@itetmaggiolini.edu.it
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Inserimento delle Disponibilita da Parte dei Docenti

1. Gestione della disponibilita da parte dei docenti:
a. Ogni docente avra un'interfaccia dedicata sul Registro Elettronico Axios in cui potra inserire la
propria disponibilita nella sezione “Colloqui”.
2. Conferma degli appuntamenti:
a. Una volta che un genitore ha prenotato il colloquio, il docente ricevera una notifica di conferma
della prenotazione. | docenti potranno consultare la lista degli appuntamenti in tempo reale e
avviseranno i genitori in caso di necessita di modificare I'appunatamento.

Tempistiche e Scadenze

e | colloqui si terranno dal 10 novembre 2025 al 19 dicembre 2025.
Ringraziandovi per la collaborazione, invio
Cordiali saluti

La Dirigente Scolastica
(Dr.ssa Donatella Capobianco)

Firmato da:
{ Capobianco Donatella
07/11/2025 16:05:47
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