
 

 

 

 

 

 

Parabiago 26 ottobre 2026 
Circolare n. 86 

Ai genitori 
Ai docenti 
Alla DSGA 

Al personale ATA 
Al Sito web 

 

OGGETTO: Avvio dei colloqui scuola-famiglia in modalità mista e istruzioni per la prenotazione. 
 
Gentili Genitori,  
si comunica che a partire da lunedì 2 novembre 2026 avrò inizio la sessione di ricevimento dei genitori/tutori 
per il seguente anno scolastico. Il servizio sarà attivo, in modalità mista, dal 2 novembre al 18 dicembre 2026; 
riprenderà l’8 febbraio 2027 per terminare il 21 maggio 2027. 
 
La prenotazione dovrà essere fatta, obbligatoriamente, tramite il registro elettronico.  
 
Indicazioni per i genitori - Modalità di prenotazione dei colloqui  
 
Si informano le famiglie che i colloqui con i docenti dovranno essere prenotati esclusivamente tramite il 
Registro Elettronico Axios, seguendo le indicazioni di seguito riportate. 
 
1. Accesso al Registro Elettronico Axios 

a. I genitori possono accedere alla piattaforma Registro Elettronico Axios utilizzando: le credenziali 
(username e password) fornite dalla scuola o SPID o CIE (Carta d'Identità Elettronica). 

 
2. Accesso alla sezione “Prenotazione Colloqui” 

b. Dopo aver effettuato l'accesso, selezionare la voce “Prenotazione Colloqui” dal menu del registro 
elettronico. 
 

3. Selezione del docente 
c. Dopo aver selezionato la classe e la sezione del proprio figlio, sarà visualizzato l'elenco dei docenti 

delle discipline frequentate. Accanto al nominativo di ciascun docente saranno disponibili le date e 
gli orari di ricevimento inseriti dagli stessi. 

 
4. Prenotazione dell'appuntamento 

d. Per prenotare un colloquio: 
- selezionare il docente; 
- scegliere uno degli orari disponibili; 
- cliccare sul pulsante “Prenota”. 

Si ricorda che la prenotazione deve essere effettuata almeno 24 ore prima dell'orario di ricevimento 
prescelto. 
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5. Assistenza 

e. In caso di difficoltà nell'accesso alla piattaforma o nella procedura di prenotazione, è possibile 
contattare la referente del Registro Elettronico al seguente indirizzo e-mail: 
giovanna.amoroso@itetmaggiolini.edu.it 

 
 
Indicazioni per i docenti - Gestione dei colloqui individuali 
 
1. Inserimento delle disponibilità 

a. Ogni docente dovrà accedere al Registro Elettronico Axios e inserire la propria disponibilità nella 
sezione "Colloqui", indicando giorni e fasce orarie dedicate al ricevimento delle famiglie. 

 
2. Gestione delle prenotazioni 

b. Una volta effettuata la prenotazione da parte del genitore, il docente riceverà una notifica di conferma. 
 

I docenti potranno consultare in tempo reale l'elenco degli appuntamenti prenotati e, qualora si rendesse 

necessario modificare o annullare un colloquio, avranno cura di contattare tempestivamente le famiglie 

interessate. In caso di colloquio da remoto, il docente dovrà creare autonomamente il collegamento di 

Teams per lo svolgimento dell'incontro. 

 
Calendario dei colloqui individuali 
I colloqui con le famiglie si svolgeranno nei seguenti periodi: 

- dal 2 novembre 2026 al 18 dicembre 2026; 
- dall'8 febbraio 2027 al 21 maggio 2027. 
 

Si invitano i docenti a inserire tempestivamente le proprie disponibilità sul Registro Elettronico, al fine di 
consentire alle famiglie una corretta programmazione degli appuntamenti. 
 

Cordiali saluti  

 

 
                                                                                                                                           La Dirigente Scolastica 

(Dr.ssa Donatella Capobianco) 
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