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SMART ADMINISTRATION:

ITET MAGGIOLINI

offre corso IFTS GRATUITO

CONTABILITA' E GESTIONE DIGITALE

| corsi IFTS offrono competenze specifiche e di alta qualit
che migliorano le prospettive di carriera. Al termine, si
ottiene una certificazione riconosciuta a livello nazionale

sul mercato del lavoro. Inoltre, durante il corso, si ha
l'opportunita di fare networking con esperti e professionis
del settore.

La figura professionale

Lefigure professionali ricoperte nelcampo
dellAmministrazione, Paghe e Finanza sono
molteplici: dal contabile, allamministratore e
consulente finanziario. Le loro competenze sono
essenziali per la gestione delle paghe, nella
contabilita aziendale e nella finanza.
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Programma

Orientamento professionale per la ricerca attiva del lavoro
(28 ore)

Teamworking (14 ore)

Competenze per inserirsi con efficacia nel mondo del
lavoro (40 ore)

Inglese per il mondo del lavoro (20 ore)

Sostenibilita’ e sviluppo sostenibile (8 ore)

Excel nellambito amministrazione e finanza (40 ore)
Paghe e contributi (50 ore)

Il sistema informativo e amministrativo aziendale (58 ore)

STAGE ., Un modulo specifico di Personal Branding (CV e Profilo sui
canali social).
» Prepara i Corsisti a sostenere il colloquio di selezione e ad
esprimere al meglio il proprio potenziale.
« 500 ore di Stage Curriculare.
TITOLO
Il titolo rilasciato & il Certificato di Specializzazione Tecnica
superiore (IV livello EQF) che permette ['accesso ai percorsi ITS.
COSTI
Il corso & totalmente GRATUITO, l'intervento & realizzato
@ nelllambito delle iniziative promosse da Regione Lombardia.
OESIONE .
ﬁ-AE?AOszr Cofinanziato

dall'Unione europea
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che attesta le competenze acquisite, aumentando il valore

a
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La gestione del personale: formazione normativa (20 ore)
La gestione delle presenze (40 ore)

La contabilita generale - obiettivi, strumenti e metodi
(40 ore)

Il bilancio di esercizio (20 ore)

Contabilita’ analitica e analisi dei costi (28 ore)
Normativa giuslavoristica (36 ore)

Processi aziendali (8 ore)

Diritto del lavoro e CCNL (30 ore)

Project work (20 ore)

Info corso

SEDI
ITET G. MAGGIOLINI Via G. Spagliardi, 19 - Parabiago (MI)

INIZIO E DURATA

Da Novembre 2025 - Settembre 2026

Dal lunedi al venerdi 9:00 - 18:00

500 ore Laboratori - 500 ore Stage

FREQUENZA

Obbligatoria per almeno il 75% della durata (750 ore)

ETAss - Via A. Mariani 10
Seregno (MB)
0362231231

ifts@etass.it
www.etass.t
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